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VAMOS A ESCRIBIR
Médulo del nivel Avanzado. 3ra. Edicion. Secundaria.

LOS MARCADORES TEXTUALES

Los marcadores de texto: Son nexos o formas linglisticas que se
colocan al inicio de los pdrrafos y que permiten mantener el orden
l6gico o cronolégico del texto.

Estos marcadores nos permiten escribir coherentemente y son una
valiosa ayuda para escribir mejor. Es decir son conexiones que indican
tiempo, causa, consecuencia, de una idea o situacién, condicién,
finalidad u oposicién.

Por medio de ellos, se reconoce cuando se intfroduce un tema, se pone

énfasis en una idea u opinién o se concluye un tema:

- Para introducir un tema.

En primer lugar En un principio

- Para ordenar la secuencia de un tema.
Primero... Antes...
Al mismo tiempo...

Maés tarde...

Segundo...

Por Gltimo...

- Para distinguir unas ideas de otras.
Por una lado... Por consiguiente...

Por el contrario... Aqui... Ahora...

- Para poner énfasis en una idea u opinién.

Es decir... Por lo tanto... En efecto...

- Para concluir un tema.

En resumen... Para que... Para finalizar...

——
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EL USO DE MAYUSCULAS
La letra mayuUscula se utiliza en las siguientes situaciones:

1) Al inicio de cualquier escrito.

2) Después de punto seguido y punto aparte.

3) En nombres propios de personas, paises o lugares geograficos.

4) En los sustantivos y adjetivos que forman parte de nombres
propios, de entidades, instituciones, dependencias,
establecimientos, etc.

5) Alinicio de los titulos de libros, cuentos, ensayos, novelas ,
etcétera.

6) En las siglas, es decir, las letras iniciales de las palabras
importantes que forman el nombre de una institucién.

7) En los nombres de los meses sélo cuando indican fechas
histéricas o festivas por algin motivo.

8) En los nimeros romanos.

Q) En los titulos o nombres de dignidad, jerarquias, cargos
importantes y apodos; cudndo equivalen a nombres propios y
no van acompanado del nombre de la persona a la que se
refieren,

10) En los nombres que se refieren a érganos de gobierno,
corporaciones o sociedades.

En las representaciones gréficas de los sonidos 11/ o / ch/ sélo se
escribe con mayuscula la letra inicial. Ejlemplo:Chihuahua.

LA ACENTUACION

La acentuacién es la intensidad que tienen determinadas silabas en las
palabras.

Todas las palabras contienen una silaba que se pronuncia con mayor
fuerza que otra, es decir, una silaba ténica. Las palabras deben
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apegarse a ciertas reglas para determinar si en esa silabase localiza

acento grafico o tilde ( ) en la vocal de la silabaténica.

Algunas palabras que estdn compuestas por una sola silaba (de, se,si,
el) son homéfonas, es decir, suenan igual que otras, pero tienen
diferente funcién gramatical. Por eso, para distinguirlas se emplea el
acento diacritico. Ejemplo:

Si es posible, come antes de ir a tus clases (Conjuncién condicional).
Si, acepto trabajar en esta fabrica (Adverbio de afirmacién).

REGLAS ORTOGRAFICAS

bam ba

di fi cil

altima Y cuando
terminan en n, s, O
vocal. Se acentaan.

Son agudas.

Penaltima, y no
terminan en n, s, o
vocal . 5e acenthan.
Son graves.

Antepenualtima. Son
esdrijulas.

Antes de la

antepenultima. Son
sobreesdrajulas

di gan me lo

LOS PRINCIPALES TIPOS DE TEXTO

Los diferentes tipos de texto: cientifico, literario y cotidiano.
Texto para describir.

Los textos descriptivos ofrecen una representacién o explicacién
detallada de las cualidades que tiene y las actividades que realiza el
objeto de la descripcién.

——
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Texto para narrar.

Uno de los textos maés utilizados es el narrativo, el cual se distingue por
dar cuenta de un hecho, suceso o acontecimiento en orden légico y/o
cronolégico.

Se utilizan en el periédico, en el reportaje o nota informativa.

La narracién es una forma de comunicar una idea, hecho o suceso de
una forma secuencial, es decir, en el orden en que sucedieron o pueden
suceder las cosas.

El cuento es una de las narraciones mds conocidas. Ademds, contiene
elementos estéticos como formas, lugares maravillosos y personaijes
extrafos para formar parte la literatura.

Texto para argumentar.

Argumentamos para defender alguna idea o pensamiento, para
demostrar algo o para sustentar lo que creemos. Los argumentos
expresan las razones en las que fundamentamos una opinién.

LOS NOMBRES Y ADJETIVOS

En el mundo clasificamos todo lo que nos rodea, por ejemplo,
distinguimos a los perros de los gatos, o a los animales de los
vegetales y los minerales. La lengua nos permite precisar las
categorias con las que clasificamos. Por ello, es importante
identificarlas para utilizarlas adecuadamente.

El sustantivo es la palabra que se emplea para nombrar personas,
animales, cosas, ideas, sentimientos, situaciones o lugares. Con respecto
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al género, los sustantivos pueden ser masculinos, femeninos o neutros, y
en relacién con el nimero son singulares o plurales. Ejemplos:

Masculino Femenino Neutro Singular Plural
enfermo medicina bueno curso Ccursos
adicto familia justo calle calles
tratamiento vida dicho prevencién | prevenciones

Nota: Se afiade una “s” cuando termina en vocal. Cuando termina

en consonante se anade “es”.

El articulo es una palabra sin significado propio que anuncia la
presencia de un sustantivo. La funcién del articulo consiste en

determinar el género y el nimero del sustantivo.

Los articulos definidos o determinados se refieren a seres o cosas
previamente conocidas por los hablantes, o bien a aquellas cosas muy
precisas, su presencia es casi siempre necesaria junto al sustantivo, por
ejemplo: La rehabilitacién del adicto se acompafia con apoyo familiar.

Los articulos indefinidos o indeterminados se refieren a seres o cosas
generales o imprecisas para el hablante, por ejemplo:

Una rehabilitacién se acompaia de apoyo familiar.

Articulos determinados o definidos

Masculino | Femenino | Neutro
Singular el la lo
Plural los las
Articulos indeterminados o indefinidos
Masculino Femenino
Singular un una
Plural unos unas

——

EL ADJETIVO
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El adjetivo es la palabra que delimita, que califica, que determina o
indica alguna caracteristica o cualidad del sustantivo.

Ejemplo: Buenqg, mala, veraz, efectiva, perversa, etc.

El adjetivo debe tener el mismo género y nimero del sustantivo. Puede
aparecer antes o después de él. Ejemplo: Es una buena técnica

Drogas destructivas

Tipos de adjetivos

Ejemplos

Adjetivos Calificativos afaden
algo cualitativo al nombre, es decir,
dicen algo de él.

Mis mejores deseos para que
te recuperes.

Es un evento importante,
sasistimos?

Adjetivos  demostrativos  que
marcan la distancia de tiempo vy
espacio entre la persona que habla
y la persona o cosa de la que se
habla y son: este, esta, estos,
estas, ese, esa, esos, esas, aquel,
aquella, aquellos, aquellas.

Este grupo de ayuda es muy
exitoso.

El porcentaje de recuperaciéon
se encuentra en ese documento.

Aquella clinica tiene muchos de
experiencia.

Adjetivos posesivos establecen
que un ser pertenece o una cosd
pertenece a alguien o a algo. Y
son: mio, mia, mios, mias, mi,
mis, tu, tus, su, sus, nuestro,
nuestra, nuestros, nuestras, suyo,
suya, suyos, suyas, tuyo, tuya,
tuyos, tuyas y siempre van junto a
un sustantivo.

Este es mi problema.

TO debes resolver tus
dificultades, que ya son
muchas.

Adijetivos indefinidos los cuales
acompaiian a un sustantivo para
distinguirlo de otro y le dan un
sentido de imprecisién. Y son: otra,
otro, todos, todas, algin, alguno,
alguna, algunos, algunas, pocas,
pocos, ningUn, ninguna, ninguno,

Asistié a otra pldtica.

Cierta persona permanecié
internada un afo.

Bebié demasiado café el dia
del festejo.
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ningunas, ningunos y otros como:
diversas, varios, tantos, etc.

Cabe resaltar que los plurales del
adjetivo cualquiera son
cualesquier y cualesquiera.

Nos contaron diversas
experiencias.

meEsa

Clases de Pronombres

Ejemplos

Pronombres personales: son los que
nombran a las distintas personas que
intervienen en una oracién.

Yo, ustedes, ellos,
nosotros, ella, 10, él, ellas,
nosoftras.

Adjetivos numerales los cuales le
dan al sustantivo un sentido preciso
de cantidad o de orden.

Estuvo diez afios con problemas
de adiccién.

Las consultas son el cuarto piso.

Un doble porcentaje de no
recaida es el mayor logro de
este mes.

Estas a medio camino de la
recuperacion.

Adjetivos interrogativos, se
utilizan en oraciones donde se
elaboran preguntas o se exclama
algo. Siempre se encuentra antes
del sustantivo.

iCudnta gente llego a la
platical

éCudles folletos son los que
utilizaremos hoy?

iQué satisfaccion poder
ayudarl!

Quiero saber cudl clinica es la
mejor.

Pronombres demostrativos: sefialan
seres u objetos sin nombrarlos, por lo
tanto su significado lo determina el
contexto de la oracién.

Los pronombres demostrativos
masculinos y femeninos, singulares vy
plurales llevan acento, para
distinguirse de los adijetivos
demostrativos. Por otra parte, los
neutros (esto, eso, aquello) no llevan
acento, porque no existen adjetivos
demostrativos neutros de los que
deban diferenciarse.

Este, ésta, éstos, éstas,
esto.

Ese, ésa, ésos, ésas, eso.

Aquél, aquélla, aquéllos,
aquéllas, aquello.

El pronombre es la clase de palabra que se emplea para sustituir un

sustantivo y evitar su repeticiéon en un texto. Se usa para sefialar cosas,
personas o animales que se encuentran presentes o para remitir a algo

que se ha mencionado.

Por ejemplo:

Yo, nosotras, ustedes, éste, aquéllas, tuyo, suyas, nuestras, quienes,

cual, cuantos, cuales, alguien, cualquiera, unas, todos.

——

Pronombres posesivos

Se refieren a seres, cosas o ideas que
las posee alguien.

Es decir, son los que indican posesién o
propiedad de algo o de alguien.

Estdn en lugar del nombre, a
diferencia de los adjetivos que
siempre acompanan al sustantivo.

Ademds, los pronombres posesivos casi
siempre se acompaian de un articulo
o de un verbo.

Cudndo wusamos: nuestro, nuestra,
nuestros, nuestras, tuyo, suyo, mio y
sus, lo hacemos sin expresar aquello a
lo que nos referimos, es decir, sin un
sustantivo. Esta es la diferencia con el
adjetivo posesivo.

Tuyo tuya tuyos

Suyo
suyas

suyad suyos

Nuestro nuestra nuestros

nuestras

Nuestros esfuerzos han
rendido frutos.

Prefiero que a la reunién
asistan los nuestros.
La decisién es mia
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Pronombres relativos hacen
referencia a algo o alguien que ya se
ha mencionado en el discurso o que ya
es conocido.

Que, quien, quienes,
cuales, cual, cuanto,
cuanta, cuantos, cuantas.

Quienes se ocupan de
ayudar, se sienten
satisfechos con su trabajo.

Pronombres interrogativos son los
que nombran seres o cosas cuya
identidad se desconoce, estdn en
lugar de un nombre por el que se
pregunta. Se diferencian de los
adjetivos interrogativos porque no
acompaian a ningUn sustantivo, casi
siempre van antes del verbo.

iCudnta gente es la
consumidora hoy en dial, y
icuanta la que acude a
recuperacion!

Cuando se dice “cudnta
gente” se estd utilizando un
adijetivo interrogativo,
mientras que cuando se
expresa Unicamente
“cudnta”, sustituyendo la
palabra “gente” para evitar
repeticiones, se estd

vtilizando un  pronombre
interrogativo.
Pronombres indefinidos. Designan | Alguien, alguno, algunq,

seres o cosas, cuya cantidad es
imprecisa; como los demds
pronombres, éstos también  se
encuentran en lugar de un sustantivo.

algunos, algunas, algo uno,
una, unos, nadie, poco,
poca, pocos, unds, hinguno,
ninguna, ningunos, pocds,
nada, todo, toda, varios,
ninguna, cualquiera, varias,
todos, todas, otro, otrq,
bastantes, otras,  otros,
demasiado, demasiadaq,
muchos, demasiados,
muchas, demasiadas.

——
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LOS SIGNOS AUXILIARES

— Doble de largo que el guién (-), se usa para indicar el didlogo en los
escritos.

“ 7 Signo ortografico formado por dos parejas de comas altas que

marcan el principio y el final de una cita o palabra textual. También
sirve para delimitar expresiones que se destacan por su singularidad
como los dichos y las frases hechas, o para indicar que no se estd del
todo de acuerdo con el sentido de una expresion.

¢ ? Par de signos, uno de apertura y otro de cierre, que se utilizan en
la escritura para representar una pregunta o interrogacion.

i ! Par de signos, uno de apertura y otro de cierre, que se utilizan en
la escritura para representar sorpresa, asombro o cualquier otra
emocion exaltada. También llamados de exclamacion.

LOS ADVERBIOS

Al escribir o al hablar, utilizamos palabras para indicar en dénde,
cudndo y cémo suceden las cosas. Esas palabras reciben el nombre de
adverbios y son de gran utilidad para expresar las circunstancias que
nos rodean.

Los adverbios pueden ser de:
Lugar: Cercaq, lejos, aqui

Tiempo: Hoy, ayer, tarde, después
Modo: Lentamente, mal

Cantidad: Mucho, poco, demasiado
Afirmacion: Aqui, si, asi

Negacién: No,
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LOS PARRAFOS QUE COMPONEN UN TEXTO

Los escritos que utilizamos para comunicarnos cuentan con una
estructura, gracias a ella, se nos facilita su comprensién y podemos
expresar con mayor claridad nuestras ideas.

Estructura del texto

El texto es un conjunto de palabras que componen un documento
escrito, aunque en otros casos mds gramaticales se le considera como
cualquier unidad de comunicacién, tanto escrita como oral. En el texto
escrito la exposicion de ideas se organiza en forma de parrafos,
separados por puntos y aparte. Para que el texto cumpla con su
propdsito comunicativo debe atender a tres requisitos: adecuacion,
coherencia y cohesion.

Para la adecuacion, el texto debe cuidar los siguientes aspectos:

1. La relacién que se pretende establecer entre el que escribe el
mensaje y el destinatario, es decir, debe encontrarse redactado con un
lengudje de confianza o de respeto; presentando temas de interés
general, etcétera.

2. Intencion del mensaje, es decir, qué objetivo pretende el que lo
escribe, pues no es igual si se quiere obtener un puesto de trabajo, si
se comunica una noticia a un amigo, si hace un informe para evaluar, o
simplemente se quiere dar informacién acerca de algin tema
especifico.

3. Tipo de registro, esto es el uso de un lenguaje adecuado al
contexto, segin se trate de una comunicacién formal, como un informe
médico o de un texto informal, como una nota para un compaiiero o

amigo.

La coherencia es la conexién entre todas las ideas contenidas en un
texto, de manera que todas sus oraciones estén unidas por el mismo

——
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tema. Cada pdarrafo debe componerse de una unidad de informacién

relacionada con el tema central, y su separacién con punto y aparte
permite la comprensién del mismo.

Normalmente, cada pdarrafo contiene una idea nueva en relacién con el
tema central de la informacién, pero a veces la extensién del texto o
su complejidad requiere de varios pdrrafos que expresen ideas

secundarias.

La cohesion se obtiene mediante el uso de nexos (pero, sin embargo,
porque, aunque, etcétera), que establecen relaciones de causa-efecto;
equivalencias de significado, que permiten hacer asociaciones
semdnticas entre las ideas de un pdrrafo y otro; y a través de las
relaciones de contexto entre los pdrrafos.

LOS COMPLEMENTOS DE LA ORACION

Al realizar un escrito, utilizamos un orden en las ideas que expresamos,
ese orden lo reconocemos gracias a la secuencia de los elementos. El
orden gramatical de la oracién en espaiol es: sujeto, verbo vy
complemento. La unién de los dos Ultimos es conocida en conjunto, como
predicado.

Se presentan a continuacién sus componentes y el orden en el que
deben encontrarse para dar mayor claridad.

Los enunciados se clasifican en:

Unimembre (frase), se forman de una sola parte como en el caso de
iHola!

No se pueden separar en sujeto y predicado.

Bimembre (oracién), se componen de dos elementos: sujeto (de quien
se habla o se dice algo) y predicado (lo que se dice o hace el sujeto)
como en el caso de: Estoy bien o Los nifios fueron al campo.
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El predicado en este tipo de oracién, sélo incluye un verbo conjugado.

El sujeto es la persona animal o cosa de quien se habla o se dice algo.
Puede estar formado por una o varias palabras y se pueden
identificar por la terminacién del verbo y mediante las siguientes
preguntas: 3qué?, zquién?, gquiénes? Realizan la accién. La posicién
del sujeto dentro de la oracién puede variar o encontrarse al principio,

en medio o al final de la oracién.

Por ejemplo:

La adiccién a las drogas es un problema complejo.

2Qué es un problema complejo? La adiccién a las drogas.

La oracién anterior se compone de un sujeto llamado sujeto expreso,
éste es el que aparece escrito en forma completa, es decir, al realizar
la pregunta 2quién o qué realiza la accién?, se contesta con los mismos

elementos escritos de la oracién.
Las drogas causan daios a la salud.
Sujeto: Las drogas.

El sujeto tacito, morfolégico o implicito, se localiza cuando el sujeto
se omite, o bien no se expresa; en este caso se reconoce por la
conjugaciéon del verbo, es decir se marca morfolégicamente. Por
ejemplo:

Participamos en las campaiias preventivas
Puede estar constituido por:

Un pronombre personal: 10, él, nosotros, ellos; o un
pronombredemostrativo: ésta, ése, aquél, aquellas, etc.

——
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Un sustantivo propio como: Juan, Eduardo, Francia, Instituto Nacional

para la Educacion de los Adultos (INEA); o un sustantivo comin: perro,
gato, etc.

Una oracion: el que llegue primero, quien pide compasién, el que no
oye consejo, quien hambre tiene.

El predicado: es la parte de la oracién que explica lo que hace o lo
que se dice del sujeto, ya sea en acciones o descripciones. Por ejemplo:

Susana es bella

Sujeto Predicado

En la mafiana, mi mamd, me regaié
Predicado sujeto Predicado

El predicado:

Estd formado por un verbo y sus complementos. (cociné un rico
pastel).

El verbo puede aparecer sin complementos y formar, por si solo, un
predicado. (cociné).

El predicado puede estar al principio o al final de la oracién. (Un
rico pastel cociné Laura).

También puede encontrarse dividido, porque el sujeto estd en
medio.

(Aparecié un destello de luz en la mirada del paciente)
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Conceptos

Ejemplo

Complemento directo: es la
palabra o  palabras  que
nombran a la persona, animal v
objeto que recibe directamente
la accién del verbo. Es el que
resulta afectado o modificado
por él.

Los actos violentos
provocan numerosas
muertes.

2Qué provocan los actos
violentos?

Numerosas muertes.

Complemento indirecto: es la
persona, animal o cosa a quien
se dirige o destina la accién del
verbo. Indica quien recibe el
provecho o el daho de esta
accion.

La presencia de algunos
sintomas debe alertar a la
familia.

2A quién debe alertar la
presencia de algunos
sinfomas?

A la familia

Complemento Circunstancial:
expresa, como su nombre lo
indica, las circunstancias que
rodean la accién del verbo. En
este caso, también hay preguntas
que ayudan a localizar este
complemento dentro de la
oracion.

2Cémo destruye su vida?
Facilmente.

2Cudndo es que destruye
su vida?
En un corto plazo.

Modo 2Cémo?
Lugar 2Dénde?
Tiempo 2Cudndo?
Instrumento  2Con qué?
Causa 2Por qué?
Cantidad 2Cudnto?
Tema 2Sobre qué?
Finalidad éPara qué?

El complemento directo

indica qué o quién recibe

Es importante saber:

nombra a la persona, animal o cosa en que
recae directamente la accién del verbo. El complemento indirecto
las consecuencias de esa accion.

——
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complemento circunstancial expresa las diversas circunstancias que
rodean la accién del verbo.

LAS PALABRAS DE ENLACE

Cuando escribimos dos ideas, podemos conectarlas con nexos para
cohesionarlas mejor. Los nexos también nos pueden ayudar a
relacionar otras palabras de la misma clase.

Las preposiciones sirven para relacionar cualquier clase de palabras
como: verbos, adjetivos, sustantivos.

Ejemplos: Su comportamiento era deesperarse.
Platicé sobre su vida familiar.

Siempre se defiende bajo circunstancias dificiles.

Las preposiciones son: a, ante, bajo, con, contra, de, desde, en entre,
hacia, hasta, para, por, segun, sin, sobres, tras.

Algunas preposiciones pueden unirse con otras palabras y formar
frases prepositivas de uso comin como:

Con base en... De acuerdo con... En relacién con... En virtud de...

Las Conjunciones sirven para enlazar o conectar palabras vy
oraciones. Por si solas carecen de significado propio, por esta razén, se
conocen también como nexos o palabras de enlace.

Como las preposiciones, las conjunciones se utilizan para enlazar
palabras y oraciones, pueden estar compuestas de una sola palabra:
Y, ni, si, pero, o, que, mas, pues, sino, o bien pueden estar formadas
por mdas de una palabra y servir de frases de enlace entre oraciones:
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Sin embargo, no obstante, asi que, porque, aunque, por
consiguiente, a pesar de que, por lo tanto, con el fin de que, para
que, siempre que, por mds que, ya que.

LAS ORACIONES COMPUESTAS.

Al comunicarnos, por lo regular, usamos varias oraciones. Estas se unen
de diferentes formas para relacionar las ideas. Por lo que se
abordardn las oraciones compuestas que consisten en dos o mds
oraciones que nos ayudan a coordinar o subordinar ideas, ya sea en
forma oral o escrita.

Recuerda que una oracién compuesta se forma con una oracién
regente o principal y una coordinante o de subordinacién. Cada
oracién simple se identifica por un verbo conjugado que describe la
accién. Las oraciones se unen por medio de una palabra de enlace o
nexo, que puede ser una palabra, o bien por una coma.

Oraciones coordinadas

TIPO NEXOS

Copulativas Yy, €, ni, que (sélo
Dan cuenta de una unién o liga entre | cuando equivale a
dos cosas. Y).

Adversativas
Expresan oposicion o contrariedad
entre una cosa y oftra.

Pero, mas, sino.

Disyuntivas O, u.
Sefialan una alternativa que se debe
tomar entre dos cosas

Distributivas
Indican la reparticién de actividades,
o cosas hechos.

Ora... orq,
Unos... otros.

——
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Funciones Oraciones

Alternativa que debe tomarse entre Come frutas y

dos cosas (disyuntiva). verduras o podrds

enfermarte.

Unién entre dos cosas (copulativas). Manola sale en la
maiana y llega por

la noche.

Reparticién de actividades, cosas o
hechos (distributiva).

Unos suben las cajas,
otros las acomodan.

Oposicién entre una cosa y otras Pedimos que

(adversativa). llegaran a las ocho,
sin embargo no

llegaron a tiempo.

Las oraciones subordinadas, son parte de una oracién principal y, por
ello, no tienen independencia de significado. Estas oraciones se
clasifican en:

'
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. Oracién simple Oracién subordinada
EJEMPLO ORACION
TIPO FUNCION ORACION COMPUESTA Perdi mi suéter preferido. Perdi el suéter que mds me gusta.
SIMPLE SUBORDINADA
» La parte resaltada que se convierte en oracién subordinada.
S Contiene un verbo conjugado. Que estd sefialado de color rojo.
e
encuentran en Quien Oraciones yuxtapuestas
lugar del El repartidor
i reparte S 2|l d labras de enl
. sustantivo, es de paquetes on aquéllas, que carecen de nexos o palabras de enlace; se
Sustantivas ) ., paquetes . . . .,
ir m
decir, lo llegd mds . encuentran unidad por medio de signos de puntuacién, aunque la
egd mds . . .
sustituyen por temprano. < relacién entre una oracién y otfra equivalente a la que establece un
temprano. . .
una de estas P nexo coordinante o uno subordinante.
oraciones. . ., )
La caracteristica es que la relacién debe darse por medio de una
coma (,).
Equivalen a
La mochila -
un adjetivo La mochila Ejemplos:
L. que me
Adjetivas que regalada se
ceme EeTia R regalaron se ® Ven con nosotros, comeremos en casa de Victor.
al nombre rompio. e Estaba nervioso, sélo dudo una vez.
e FElla no come picante, le hace dafio.
e El polvo estaba en todas partes, nadie se preocupaba por
Expresan las limpiar.
circunstancias e Témate un té de manzanilla, para el dolor de estémago.
de tiempo,
. Los amigos Es importante saber... una estrategia para identificar oraciones
modo y lugar Los amigos ! N
Adverbiales en las que se llegarén al egaran compuestas consiste primeramente en localiza los verbos conjugados
realiza la amanecer. cuando cante que la componen y, segundo, el nexo que une las dos oraciones
accion del el gallo. simples. Con base en el nexo, podrd deducirse qué clase de oracién
verbo compuesta es.
principal.

Puntos y comas

Los signos de puntuacién son un apoyo para expresar la organizacion
l6gica de los textos escritos. Por ello, es importante reconocer usos y
revisarlos en los escritos que realizamos cotidianamente.

10
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LA FICHA BIBLIOGRAFICA

La ficha bibliogrdfica se utiliza para organizar los libros en las
bibliotecas o librerias y colocarlas en los ficheros correspondientes que
pueden estar clasificados por autor, titulo de libro o tema. Por ello,
contienen datos (clave o clasificacion) en el extremo de la tarjeta para
que, una vez ubicado el libro, el nimero nos indica en qué lugar fisico
lo podemos encontrar.

Los datos que te pueden ayudar a buscar un libro en una biblioteca:

e Nombre del autor

o Titulo del libro

e Editorial

e Lugar de ediciéon

® Afo de elaboracién

e Pdginas que contiene

e Tema que aborda

o C(Clasificacién de la biblioteca

(Apellidos del autor’), (Nombre del autor).

(Titulo del libro).

(Lugar de impresiéﬁ), (Editorial, (Aﬁ’o de publicacion).

(Numero de paginas)

ISBN 968- 27- 0836- 2

(Tema del libro)

——

11

9
Ll 'I'_E i,

Recuerda que los datos del extremo izquierdo los colocan las personas
que realizan la organizaciéon de los libros en las bibliotecas. Estos
nimeros corresponden a clasificaciones estdndar de los libros,
generalmente a partir del tema principal sobre el que tratan.

Es importante escribir el tema al que pertenece el libro.

Mercado, Ruth (2001).

Los saberes docentes como construccién social.

México: Departamento de Investigaciones Educativas.
Centro de Investigacién y de Estudios

Avanzados del Instituto Politécnico Nacional.

FICHA DE TRABAJO ODE RESUMEN

1 Ciudadania

2 Gomez-Gil Guzman, Neftali y Borja Pérez, Gloria Araceli.
Igualdad entre hombre y muijer.

3 Apartado 2. ¢ Quién nos dice como ser hombre y como ser
mujer?

4 La sociedad establece una serie de normas y creencias; con
ellas, aprendemos actitudes, valores y expectativas de
comportamiento.

A cada nueva generacion se le ensefia lo que debe hacer cada
uno, asi como la forma de comportarse.*
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